
DIA MES AÑO

FORMULARIO SOLICITUD DE MATERIAL GRÁFICO

MOTIVO

QUIÉN SOLICITA EL TRABAJO

REFERENTE PARA INFORMACIÓN Y APROBACIÓN DEL TRABAJO

FORMA DE CONTACTO

TELÉFONO
CELULAR
CORREO ELECTRÓNICO

TIPO DE TRABAJO (AFICHES – VOLANTES – OTRO) / CANTIDAD

TAMAÑO (MARCAR) COLORES (MARCAR)

O ESCALA DE GRISES O
O COLOR O

OTROS (ESPECIFICAR)

INFORMACIÓN DEL EVENTO / ACTIVIDAD

NOMBRE
DÍA
HORA
LUGAR
ORGANIZA
DIRIGIDO A

TEXTO A INCLUIR EN EL MATERIAL

ENTREGA DEL TRABAJO

FECHA ..............................
FIRMA ..............................
ACLARACIÓN ..............................

IMPORTANTE:

A4 (29,7 x 21 cm)
A3 (29,7 x 42 cm)

NOTA: LOS VOLANTES PUEDEN IR 4 EN UNA HOJA A4

La solicitud de material gráfico deberá realizarse con un plazo no menor a 15 días para su diseño 
e impresión. En caso de que haya adjuntos para el trabajo (logos, textos particulares, imágenes), 
el/la solicitante deberá entregarlos en formato digital.
La Unidad NO se encarga de la distribución final de los materiales producidos.-
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